ADATLAP �az Adatvédelmi Nyilvántartásba bejelentkezéshez





1. Adatkezelés


1.1. Az adatkezelo megnevezése: ............................................................................................


1.2. Címe: ..................................................................................................................................


1.3. Telefonszáma: ....................................................................................................................


1.4. Kapcsolattartó: ....................................................................................................................


1.5. Elozo adatkezelés


1.5.1. Az adatkezelo megváltozásának jogcíme: ...............................................................


1.5.2. Elozo nyilvántartási azonosító: .................................................................................


1.6. Az adatkezelés megnevezése: ...........................................................................................


1.7. Az adatkezelés célja: ..........................................................................................................


1.8. Jogalapja


1.8.1. Jogszabályhely vagy más jogalap: ...........................................................................


1.8.2. Jogszabály címe: ......................................................................................................


1.9. A tényleges adatkezelés helye: ...........................................................................................


1.10. Az adatkezelés automatizáltsága: .....................................................................................


2. Adatfeldolgozás


2.1. Az adatfeldolgozó megnevezése: ........................................................................................


2.2. Címe: ....................................................................................................................................


2.3. Telefonszáma: ......................................................................................................................


2.4. Kapcsolattartó: ......................................................................................................................


3. Az adatok forrása


3.1. Adatfajta megnevezése: ......................................................................................................


3.2. Adatforrás megnevezése: ....................................................................................................


3.3. Adatfelvétel (átvétel) jogalapja


3.3.1. Jogszabályhely vagy más jogalap: .............................................................................


3.3.2. Jogszabály címe: ........................................................................................................


3.4. Adatfelvétel (átvétel) módja: ..................................................................................................


3.5. Az adat törlési határideje: ......................................................................................................


4. Adattovábbítás(ok)


4.1. Adatfajta megnevezése: .........................................................................................................


4.2. Címzett neve: ..........................................................................................................................


4.3. Az adattovábbítás jogalapja


4.3.1. Jogszabályhely vagy más jogalap: ................................................................................


4.3.2. Jogszabály címe: ...........................................................................................................


4.4. Az adattovábbítás módja: .........................................................................................................


4.5. Idopontja: ..................................................................................................................................


5. Az érintettek csoportja(i)


5.1. A csoport leírása: .....................................................................................................................


5.2. Érintettek száma: .....................................................................................................................


6. Egyéb közlendok: ............................................................................................................................





KITÖLTÉSI ÚTMUTATÓ 


az Adatvédelmi Nyilvántartásba bejelentkezés Adatlapjához


A bejelentés az Adatlap fénymásolt példányain vagy külön lapon az Adatlap rovatainak feltüntetésével, a tizedes számok jelölésével történhet. Kérjük, hogy a rovatokat nyomtatott betuvel vagy géppel töltse ki.


Egy adatkezelo minden adatkezelését külön Adatlapon kell bejelenteni! Egy adatkezelésen belül minden adatfeldolgozó (2. pont) minden felvett (3. pont) és továbbított adatfajta (4. pont), valamint minden érintett csoport (5. pont) bejelentése céljából a vonatkozó rovat kitöltését a szükséges számban meg kell ismételni. A 2., 3., 4., illetve 5. pontok alatti összetartozó rovatokat tehát annyiszor kell fénymásolni (vagy külön lapon megismételni), ahány adatfeldolgozó, felvett, továbbított adatfajta, illetve érintett csoport van a szóban forgó adatkezelésen belül.


A felvett, illetve a továbbított adatfajták bejelentésénél a 3.1., illetve a 4.1. pontoknál egy közös rovatban sorolhatók fel azok az adatfajták, amelyeknek a 3.2-3.5-ig, illetve a 4.2-4.5-ig kitöltendo összes jellemzoje azonos.


Az egy adatkezeléshez tartozó, megismételt rovatokat tartalmazó lapokon kérjük feltüntetni az adatkezelés elnevezését és az összetartozó lapokat összefuzni.


1. (Adatkezelés)


Adatkezelésnek számít az alkalmazott kézi vagy gépi eljárástól függetlenül a személyes adatok összetartozó, meghatározott célú adatállományának bármely módon történo gyujtése, tárolása vagy felhasználása. (Minden önálló adatkezelést külön kell bejelenteni!)


1.1. Az Adatkezelo (intézményi) megnevezése. Adatkezelo az a természetes vagy jogi személy, aki vagy amely a fenti adatkezelést végzi, vagy mással végezteti, és a jogi felelosséget viseli. Az alábbi 2. pont szerinti Adatfeldolgozó (megbízott közremuködo) is adatkezelonek számít.


1.2. Megye, helység, irányítószám, utca, házszám. Amennyiben levelezését postafiókon keresztül bonyolítja, postafiók száma is.


1.3. Körzetszám, helyi telefonszám.


1.4. Az adatvédelmi biztos irodájával kapcsolatot tartó személy neve, beosztása.


1.5.1. Ha az adatkezelést elozoleg más adatkezelo végezte, kérjük, jelölje a változás jogcímét (pl. jogutódlás, átalakulás, névváltozás, jogszabályváltozás).


1.5.2. Ezt a rovatot korábbi nyilvántartási szám hiányában nem kell kitölteni.


1.6. Az adatkezelésnek az adatkezelo által használt megnevezése.


1.7. Az adatkezelés céljának rövid megfogalmazása.


1.8.1. Jogszabályhely: a törvény vagy rendelet száma, paragrafusa. Más jogalap lehet pl. az érintett hozzájárulása, jogutódlás.


1.8.2. A hivatkozott jogszabály elnevezése (önkormányzat esetén kibocsátója is).


1.9. Pontos cím, (intézményi) megnevezés. (A tényleges adatkezelés helye - pl. telephely - nem szükségképpen azonos az 1.2. rovatban bejelentett címmel, székhellyel.)


1.10. Az adatkezelés kézi vagy gépi módja. Lehetséges válaszok: kézi (pl. kartotékrendszer), gépi (számítógépes), részben gépesített, párhuzamos.


2. (Adatfeldolgozás)


E rovatokat akkor kell kitölteni, ha valamely adatkezelési muveletet nem az 1. pont szerinti Adatkezelo, hanem az általa megbízott közremuködo végzi. (A megbízottnak önállóan is be kell jelentkeznie.)


2.1. Az adatfeldolgozó (intézményi) megnevezése. Adatfeldolgozó az a természetes vagy jogi személy, aki vagy amely az Adatkezelo megbízásából személyes adatokat kezel.


2.2., 2.3., 2.4. Lásd az Útmutató 1.2., 1.3., illetve 1.4. pontjait.


3. (Az adatok forrása)


Egy adatkezelésen belül minden egyes adatfajtára külön kitöltendo!


3.1. Lehetséges válaszok:


azonosító adatok: családi és utóneve(i), nok leánykori családi és utóneve(i), neme, születési hely és ido, anyja leánykori neve, állampolgárság, tartózkodási státus, lakóhely, tartózkodási hely, személyazonosító jel, személyi igazolvány száma, útlevél száma, adóazonosító jel, TAJ, fénykép, ujjlenyomat, aláírásminta, elhalálozás helye és ideje, egyéb azonosító adat;


az adatkezelés céljából nyilvántartott adatok: pl. életkor, jövedelem, vásárlói szokások, hitelminosítés stb.;


különleges adatok: faji eredetre, nemzeti, nemzetiségi, etnikai hovatartozásra, politikai véleményre, irányultságra, pártállásra, vallásos vagy más meggyozodésre, egészségi állapotra, kóros szenvedélyre, szexuális életre vagy irányultságra, büntetett eloéletre vonatkozó személyes adatok;


más személyekre vonatkozó adatok: családra, családtagokra vonatkozó, ismerosökre vonatkozó személyes adatok.


3.2. Más adatkezelotol való adatátvétel esetén - ha ismert - kérjük az adatkezelo nyilvántartási számát is jelölni.


3.3.1., 3.3.2. Lásd az Útmutató 1.8.1., illetve 1.8.2. pontjait.


3.4. Az adatfelvétel (átvétel) módja lehet például az érintett által kitöltött kérdoív, kikérdezés, egyedi adatkérés, címlista átvétele, rendszeres adatfrissítés, on line kapcsolat stb. Kérjük, jelölje az adatfelvétel (átvétel) gyakoriságát is.


3.5. Az adattörlés (helyreállíthatatlan megsemmisítés vagy anonimizálás) határnapja, határideje vagy feltételének bekövetkezése.


4. (Adattovábbítás)


A más szerv vagy személy részére történo adattovábbítások adatfajtánként történo bejelentése. Egy adatkezelésen belül minden egyes továbbított adatfajtára (Címzettre) külön kitöltendo!


Nem kell bejelenteni a titkosszolgálatoknak - törvény felhatalmazása alapján - teljesített adatszolgáltatásokat.


Amennyiben az adatot nyilvánosságra hozza, vagy bárki számára hozzáférheto teszi, a Címzett rovatba "Nyilvánosságra hozatal"-t írjon, valamint - ha van - a nyilvánosságra hozatal meghatározott fórumát, eszközét (pl. hirdetmény, napilap, CD stb.) is.


4.1. Lásd az Útmutató 3.1. pontját.


4.2. Címzett az a természetes vagy jogi személy, akinek vagy amelynek az adatot továbbítják.


4.3.1., 4.3.2. Lásd az Útmutató 1.8.1., illetve 1.8.2. pontjait.


4.4. Az adattovábbítás módja lehet például egyedi adatkérések teljesítése, címlista együttes átadása, rendszeres adatfrissítés, on line kapcsolat stb.


4.5. Az adattovábbítás határnapja, határideje vagy feltételének bekövetkezése. Kérjük, jelölje az adattovábbítás gyakoriságát is.


5. (Az érintettek csoportjai)


Egy adatkezelésen belül az érintettek minden körére külön kitöltendo.


5.1. Azoknak a csoportoknak a meghatározása, melyek tagjainak személyes adataival adatkezelést végeznek.


5.2. A csoportot alkotó személyek száma. E rovat kitöltése méltányolható indok (pl. üzleti titok) megjelölésével mellozheto.


6. (Egyéb közlendok)


Itt jelölheto például a megbízásból végzett adatkezelés, a korábbi bejelentkezés, hiánypótlás stb.


